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Ausfullhilfe zur Erfassung von Vormerkungen

Anmerkung

Mit * gekennzeichnete, turkis hinterlegte Felder sind Pflichtfelder. Die Vormerkung
kann erst gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder ausgefullt wurden.

Geburtsdatum

Anmeldungen sind erst ab dem Tag der Geburt moglich.

Land, Wohnort, StralRe

Sofern Sie aul3erhalb von Pforzheim wohnen, kénnen Sie im Feld ,andere Stral3e“
ein Hakchen setzen. Jetzt haben Sie die Mdglichkeit eine andere Stralde aulderhalb
des hinterlegten Strallenverzeichnisses von Pforzheim (Dropdown-Feld) manuell
einzutragen und den vorgegebenen Wohnort ,Pforzheim“ zu iberschreiben.

Falls Sie derzeit noch nicht in Deutschland wohnen, setzen Sie bitte das Hakchen bei
»=aullerhalb Deutschland® und geben Sie Ihre derzeitige Adresse ein.

Zuzug

Sofern Sie zum Zeitpunkt Ihrer Vormerkung noch nicht in Pforzheim wohnen oder
erst vor kurzem nach Pforzheim zugezogen sind, tragen Sie bitte das Datum lhres
Zuzugs ein. Bei Zuzug nach Pforzheim ist ein Nachwies (z.B. Mietvertrag) vorzule-
gen.

Wechsel aus anderer Einrichtung

Falls Sie aus einer anderen Einrichtung in Pforzheim wechseln méchten, setzen Sie
bitte ein Hakchen im Feld ,Wechsel aus anderer Einrichtung“ und wahlen Sie in der
Dropdown-Liste die Einrichtung aus, die Ihr Kind bis jetzt besucht (hat) und tragen
Sie im vorgesehenen Feld den Grund des Wechsels ein (Bsp.: Umzug innerhalb
Pforzheim, Wechsel aus Krippeneinrichtung, langere Betreuung erforderlich...).

Aufnahmedatum

Falls Sie einen fixen Aufnahmetermin wiinschen, tragen Sie diesen bitte im Feld
»7Aufnahme gewinscht am“ ein.

Falls die Aufnahme auch spater méglich ist, tragen Sie bitte zusatzlich im Feld dahin-
ter den spatesten Aufnahmetermin ein.
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Angaben zur Berufstatigkeit

Dies sind freiwillige Angaben, die gegebenenfalls zu einer bevorzugten Aufnahme
Ihres Kindes flihren und gelten fir

e alleinerziehende Eltern, die berufstatig, in einer Jobcentermallnahme, die auf den
Berufs(wieder)einstieg zielt, in Ausbildung (schulisch, betrieblich oder Studium)
sind oder einen Sprachkurs/Integrationskurs absolvieren.

e Elternpaare, bei denen beide Elternteile berufstatig, in einer Jobcentermalinah-
me, die auf den Berufs(wieder)einstieg zielt, in Ausbildung (schulisch, betrieblich
oder Studium) sind oder einen Sprachkurs bzw. Integrationskurs absolvieren.

Dies gilt nicht fur:

Elternpaare, bei denen ein Elternteil berufstatig, in einer Jobcentermallnahme, die
auf den Berufs(wieder)einstieg zielt, in Ausbildung (schulisch, betrieblich oder Studi-
um) sind oder einen Sprachkurs/Integrationskurs absolvieren.

Die Angaben konnen nur bertcksichtigt werden, wenn rechtzeitig zum Planungsbe-
ginn des Kindergartenjahres (28. Februar) der Nachweis (ber die Berufstatigkeit vor-
liegt. Ein Blankoformular ist auf der Internetseite www.pforzheim.de/kita-anmeldung
zum Herunterladen eingestellt.

Gewiinschtes Betreuungsangebot

Bitte wahlen Sie in diesem Dropdownfeld die gewlinschte Betreuungsart und den
Betreuungsumfang aus.

Folgende Betreuungsarten stehen zur Auswahl:

e Krippe (Betreuung fur Kinder unter 3 Jahren)

e Kindertagespflege in anderen geeigneten Raumen (TaPiR) fir Kinder unter 3
Jahren

e Kindergarten (Betreuung fur Kinder ab 3 Jahren bis zum Schuleintritt)

e Hort (Schulkindbetreuung)

Die Zahl hinter der Betreuungsart gibt die wochentliche Betreuungszeit an.

Durch die Auswahl des gewlnschten Betreuungsangebots wird die Auswahl der zur
Verfigung stehenden Einrichtungen eingeschrankt. Sollten Sie beispielsweise
,Krippe_ab 41 bis 50 Wochenstunden® auswahlen, werden nur die Einrichtungen in
der Dropdown-Liste angezeigt, die diese Betreuungsart in Verbindung mit der ge-
wunschten Wochenstundenzahl anbieten.

Wunscheinrichtung 1,2,3

Sie mussen mindestens eine Wunscheinrichtung auswahlen (Pflichtfeld) und sollten
bis zu 3 Einrichtungen auswahlen, die auch in der von |hnen priorisierten Auswahl
angefragt werden.


http://www.pforzheim.de/kita-anmeldung
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Geschwisterkinder

Sofern bereits eines lhrer Kinder eine der von Ihnen ausgewahlten Wunscheinrich-
tungen besucht, wird dies berticksichtigt bei der Platzvergabe. Bitte setzen Sie dazu
im jeweiligen Feld unter der Wunscheinrichtung das Hakchen im daflir vorgesehenen
Feld.

Dokumente

Sie kdnnen lhre Arbeitsbescheinigungen, Nachweise Ihres SGBII Bezugs oder Studi-
ums direkt in der Vormerkung hochladen und dort speichern. Scrollen Sie dazu ganz
an das Ende des Formulars und klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. Es 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie die Datei in lhrem Computer auswéahlen und hochladen kénnen.
Bitte beachten Sie, dass Dateien, die groer als 1 MB sind, nicht hochgeladen wer-
den kénnen.

Datenschutzerkldrung

Mit Ihrer Einwilligung erklaren Sie sich einverstanden, dass Ihre Daten in der Zentra-
len Vormerkstelle gespeichert und bearbeitet und an lhre Wunscheinrichtungen wei-
tergegeben werden. Bitte setzen Sie das Hakchen unter ,Einwilligung®. Ohne diese
kann der Datensatz nicht gespeichert und bearbeitet werden.

Zusatzlich missen Sie bitte im Ja/Nein-Feld auswahlen, ob Ihre Daten auch an ande-
re Einrichtungen, als die von |hnen ausgewahlten Wunscheinrichtungen weitergege-
ben werden durfen.

Speichern bitte nicht vergessen!

Sofern Sie eine E-Mail-Adresse angegeben haben, erhalten Sie eine Bestatigungs-
mail, dass |lhre Vormerkung eingegangen ist. Zusatzlich haben Sie die Mdéglichkeit,
mit dem Button ,Ausdruck® lhre Vormerkung zu dokumentieren.

Merken Sie sich bitte Ihre Zugangsdaten (Login-Daten) fur die Vormerkliste. Sie kon-
nen mit diesem Zugang Anderungen lhrer Daten vornehmen oder auch weitere Vor-
merkungen eintragen, falls Sie weitere Kinder vormerken mdchten. Bitte beachten:

Fir jedes Kind kann nur eine Vormerkung erfasst werden. Duplikate (doppelte Vor-
merkungen) werden vom System erkannt und geldscht.

Wir hoffen, dass diese Ausfiillanleitung hilfreich fiir die Eingabe Ihrer Vormerkung ist.
Sollten Sie weitere Fragen haben, zégern Sie bitte nicht, uns anzurufen unter der
Nummer (07231) 39-2011 oder schreiben Sie eine Mail an vormerkstel-
le@pforzheim.de



